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17 de febrero 2023

La presente Acta Entrega-Recepcién sera firmada en todas sus fojas con firma completa,
dejando antefirma para todos los anexos, esto con el propdsito de emprender acciones de

mejora que permitan realizar de manera mas rapida el protocolo, sin afectar su validez.
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CARGO

NOMBRE

\ F

Titular del Organo Interno
de Control y Entrega area

Mtro. Joaquin Sanchez
Lépez

/7 ‘;/.’ ¢

\” FIRM,

COMPLETA/ANTEFIRMA
AN

Sindico Procuradora

Ing. Citlalli Olivia Rodrigtez
Siordia
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ACLI i,

Autoridad Investigadora

C. Marian Ramirez Gonzalez

Asistente Administrativo

C. Andrea Marian Otero
Yanez

Titular de la Unidad de
Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica
Gubernamental

L.D Isela Martinez Anaya

Coordinadora de
Patrimonio Municipal

L.D Isaura Mejia Sanchez

Coordinador de Archivo
Municipal

C. Diego Alberto Trejo




ENTREGA-RECEPCION INTERMEDIA DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

AUTORIDAD INVESTIGADORA

ACTA ADMINISTRATIVA

En el Municipio de Huichapan Hidalgo, a las 11:10 horas del 17 de febrero de 2023, se
constituye legalmente en la oficina designada para tal fin, ubicadas en Av. Miguel Hidalgo,
Numero 1, Centro Histérico 42400 Huichapan, Hidalgo. Acto seguido, ante la presencia del
Mtro. Joaquin Sanchez Lopez, identificandose con credencial para votar, expedida a su
favor por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, con numero

la cual contiene fotografia, nombre y firma que concuerda fielmente con los rasgos
fisondmicos de quien la presenta, misma que en este acto le es devuelta por serle de utilidad
personal, previo cotejo con el original anexandose copia simple a la presente acta para que
produzca los efectos legales a que haya lugar y manifiesta tener su domicilio para oir y

recibir toda clase de notificaciones y escritos . )

. ~, correo electrénico _
Numero de teléfono celular quien entrega el area administrativa en comento
y la C. Marian Ramirez Gonzalez, identificandose con credencial para votar, expedida a——
su favor por el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, con folio g =y’
cual contiene fotografia que concuerda fielmente con los rasgos fisonémicos de quien la
presenta asi como la firma del interesado misma que en este acto le es devuelta por serle

de utilidad personal, previo cotejo con el original anexandose copia simple a la presente o

acta para que produzca los efectos legales a que haya lugar, y con motivo de la designacion
de que fue objeto por parte del C. Emeterio Moreno Magos, Presidente Municip
Constitucional, para recibir por instruccion el area administrativa de la que se trata; lg

anterior para dar cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 3 fracciones IV, Vy VII, 4

de agosto de 2010, ultima reforma publicada en el periédico oficial, 07 de agosto de 2020, | N
fe de erratas, alcance al periddico oficial 24 de enero de 2011;- - - - == =----=- - ------
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En este orden de ideas y con fundamento a lo dispuesto por los articulos 1, 2, 3, 4,5, 6, 32,
34, de los Lineamientos del Procedimiento de la Entrega Recepcion de la Administracion
Publica Municipal del Estado de Hidalgo, publicados el dia 05 de agosto de 2019 Alcance
Uno, en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo; se encuentran presentes con el objeto
de realizar la presente entrega-recepcion intermedia, el Mtro. Joaquin Sanchez Ldépez,
Titular de Organo Interno de Control quien se identifica con la credencial emitida por el
Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, con nimero i, asi como la
Ing. Citlalli Olivia Rodriguez Siordia, Sindico Procuradora en Funciones quien se
identifica con la credencial emitida por el Instituto Nacional Electoral vigente a la fecha con

numero | ; servidores publicos del Municipio de Huichapan, Hidalgo. -----

Una vez establecido el objeto de |la presente, se determina que intervendran como testigos
de asistencia por |la parte saliente la C. Andrea Marian Otero Yanez y la L.D Isela Martinez \
Anaya con cargos de Asistente Administrativo y Titular de la Unidad de Transparencia ﬁ !
y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, respectivamente, quienes seS
identifican con credencial para votar emitidas por el Instituto Nacional Electoral y vigentes ——

a lafecha, con nimeros yL_______ _ _ Jrespectivamente;y porla parte:%
quien recibe la L.D Isaura Mejia Reséndiz y C. Diego Alberto Trejo Aldana con cargos
de Coordinacién de Patrimonio Municipal y Coordinacion de Archivo Municipal
quienes se identifican con credencial para votar emitidas por el Instituto Nacional Electoral

y vigentes a la fecha, con numero y . respectivamente;
quienes deberan de permanecer hasta el final de este acto y firmar al calce y al margen a

efecto de hacer constancia de que se realiza conforme a la ley y lineamientos citad
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HECHOS

El personal que actia y da fe en tener a la vista y presente en este acto, ante los que
intervienen y testigos de asistencia, la documentacion que a continuacién se relaciona y
sus anexos, con los numeros del 1 al 8, mismos que sirven de base para la Entrega-
Recepcion Intermedia de esta area administrativa, realizandose formal entrega de lo
siguiente: expedientes fisicos, electronicos, sellos, formatos oficiales, relacién de los
recursos humanos, bienes muebles, resguardo, pendientes destacando los avances y
procedimientos que tuvo a su cargo en la administracién Publica Municipal, misma que se ™\

relaciona de la siguientemanera;- - - - - - === - - - - o - oo oo

Formato Clave del
Nombre del anexo Anexo
formato \

1.- Inventario de Bienes Muebles ERI-1 |

2.- Inventario de bienes muebles (vehiculos) ERI-1.1 l

3.- Inventario de programas de computo ERI-1.2 I | Yy
L=

4.- Inventario de material bibliografico ERI-1.3 | —

5.- Plantilla de personal ERI-2 I .

6.- Sellos oficiales ERI-3 1 __g

7.- Relacidn de pendientes ERI-4 v &5

8.- Relacion _de expedientes fisicos vy ERI-4.1 v

electronicos

DECLARACIONES

EL SERVIDOR PUBLICO QUE ENTREGA, manifiesta haber proporcionado sin neglig
alguna, todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente acta, que no fue
omiso en ningln asunto o aspecto importante que haya recibido o bien, que considere a s
juicio de importancia mencionar en cada uno de los anexos que se enumer
anteriormente, en el entendido que los mismos forman parte integral de esta; quedando :
consiente de que la firma de la presente ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA- i}}]L (
RECEPCION INTERMEDIA, no implica liberacién alguna de la responsabilidad que con .
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posterioridad le pudiera llegar a determinar la autoridad competente, apercibido de que
cualquier irregularidad podria ser sancionada conforme a lo dispuesto por la Ley General

de Responsabilidades Administrativas.- - === =----=-----ccsmmmmmma oo

Es importante sefialar que de acuerdo con el articulo 15 de la Ley de Entrega Recepcién
de los recursos publicos del Estado de Hidalgo es responsabilidad del Mtro. Joaquin
Sanchez Lépez, atender y solventar las observaciones, respecto de la revision de la

informacién presentada de los anexos correspondientes - = - - ------=-=---=---------

Los (08) anexos que se mencionan en esta acta y que forman parte integrante de la misma

se firman en todas sus fojas para su identificacion y efectos legales a que haya lugar. - - - -

EL SERVIDOR PUBLICO QUE RECIBE, manifiesta estar debidamente informado del
asunto que nos ocupa, por ser quien recibe de conformidad con las reservas de Ley, el area
administrativa supra citada, asi como sus anexos correspondientes y se compromete a que N
en un término no mayor de treinta dias habiles, a partir de la fecha que recibe, se t
revisaran nuevamente y de manera minuciosa el contenido de los mismos de la >~
documentacién e informacion relativa a los: expedientes fisicos, electronicos, sellos, ——
formatos oficiales, relacion de los recursos humanos, bienes muebles, resguardo, relacion _=
de pendientes destacando los avances y procedimientos que tuvo a su cargo en la j
administracién publica municipal, de los mismos, cotejandolo contra la situacion fisica que
presentan cada uno de ellos, en caso de detectar irregularidades, procederan a requerir la

informacién o las aclaraciones pertinentes o, en su caso, ejercer las acciones legales

correspondientes de acuerdo a las disposiciones legales aplicables; debiendo hacer el

conocimiento al Organo Interno de Control de las irregularidades detectadas y las accioneg

El personal que actua le hace saber al servidor publico que recibe, que tiene un
60 dias naturales para entregar su declaracion de Inicial, en la Secretaria de Contralogf
Municipal y Organo Interno de Control, esto con fundamento en el articulo 33 fraccic

la Ley General de Responsabilidades Administrativas. - --=--=-----=-------=-===---~

\_-g/l
/\ Pagina | 4




CIERRE DEL ACTA

Fue leida la presenta acta con sus anexos, sabedores de su contenido y sin mas hechos
que hacer constar, se cierra la misma a las 11:50 horas del 17 de febrero de 2023. El acta
se levanta en tres tantos y se firma por cada uno de los que en ella intervinieron para
constancia en todas sus fojas y en los anexos, al margen y al calce, y se entrega un ejemplar

con firmas autografas a la L.D Marian Ramirez Gonzalez y al Mtro. Joaquin Sanchez

Recibe

C. Maria amirez Gonzélez
Autoridad Investigadora

"A;(;H (T

¥ thal!@lwxa Rodriguez Siordia




Testigos de asistencia por la parte que entrega

C. Andrea Mdrian Otero Yafiez L.D Isela Mg’rqinez Anaya
Asistente Administrativo Titular de la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental

Testigos de asistencia por la parte que recibe

L.D Isaura Mejia Reséndiz

Coordinadora de Patrimonio Municipal inador de Archivo Municipal

LS
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